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Teamassistenz (m/w/d) als Minijob
Beschreibung
Getreu unserem Motto „Gemeinsam günstiger daheim“ bauen und bewirtschaften
wir Wohnungen im Landkreis Tuttlingen. Zudem sind wir als Verwalter für fremdes
Wohneigentum tätig.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine:

Teamassistenz (m/w/d) als Minijob 

Ihre Aufgaben

Eingabe von Daten in unser IT-System
Erstellung von einfachem Schriftverkehr nach Inhaltsvorgabe und
Serienbriefen
Allgemeine Assistenz- und Unterstützungstätigkeiten

Das bringen Sie mit

Kaufmännische Ausbildung und Berufserfahrung
Gute Word- und Excel-Kenntnisse
Technisches Grundverständnis
Anpackende Arbeitsweise
Verhandlungssichere Deutschkenntnisse

Kontakt
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer
Gehaltsvorstellung in € je Stunde und der bevorzugten Arbeitszeit per E-Mail an
oliver.jauch@baugenossenschaft-dbh.de. Für Fragen steht Ihnen Herr Jauch
telefonisch unter +49 7425 939-11 gern zur Verfügung.

Arbeitgeber
Baugenossenschaft Donau-Baar-
Heuberg eG

Start der Anstellung
ab sofort

Arbeitsort
Löhrstraße 47, 78647, Trossingen,
Baden-Württemberg, DE
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Baugenossenschaft Donau-Baar-Heuberg eG Gemeinsam günstiger daheim. Guter, sicherer und sozial
verantwortbarer Wohnraum: Das ist unsere Mission – schon

seit 1936.
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