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Kaufmännische(n) Mitarbeiter(in) (m/w/d) in Teilzeit
bis zu 50 %
Beschreibung
Wir sind eine Baugenossenschaft mit langer Tradition und verfügen über einen
attraktiven und gesunden Wohnungsbestand im Landkreis Tuttlingen.

Nach unserem Motto „Gemeinsam günstiger daheim“ bauen und bewirtschaften wir
Wohnungen mit dem Ziel, für unsere Mitglieder ein zuverlässiger und guter Partner
zu sein.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine(n)

Kaufmännische(n) Mitarbeiter(in) (m/w/d) in Teilzeit bis zu 50 %

Das bieten wir Ihnen

Sinnstiftende Tätigkeit mit gesellschaftlicher Verantwortung
Engagiertes Team und kurze Entscheidungswege
Attraktive Vergütung und eine arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge, flexible
Arbeitszeiten mit kurzer Kernzeit
Optimale Einarbeitung
Die Möglichkeit, den Arbeitsumfang mittelfristig zu erhöhen
Eine abwechslungsreiche und interessante Aufgabe mit
Gestaltungsspielraum

Das bringen Sie mit

Kaufmännische Ausbildung
Einschlägige Berufserfahrung
Wünschenswert wäre Erfahrung mit einer ERP-Software (z.B.: Wodis
Sigma)
Begeisterung für Zahlen und Buchhaltung
Selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise
Teamgeist, Freundlichkeit und Diskretion

Ihre Aufgaben

Post- und Rechnungseingang
Betriebs- und Heizkostenabrechnungen
Vorstandssekretariat
Übernahme von Aufgaben der Arbeitssicherheit, Ersthelfer und
Brandschutzhelfer nach Einarbeitung und Schulung

Kontakt
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, gerne unter Angabe Ihrer
Gehaltsvorstellung und der bevorzugten Wochenarbeitszeit sowie des möglichen
Eintrittstermins per E-Mail an:

ralf.fahrlaender@baugenossenschaft-dbh.de

Arbeitgeber
Baugenossenschaft Donau-Baar-
Heuberg eG

Start der Anstellung
ab sofort (Bewerbungsfrist bis zum
25.03.2025)

Arbeitsort
Löhrstraße 47, 78647, Trossingen,
Baden-Württemberg, DE

Baugenossenschaft Donau-Baar-Heuberg eG Gemeinsam günstiger daheim. Guter, sicherer und sozial
verantwortbarer Wohnraum: Das ist unsere Mission – schon

seit 1936.
https://baugenossenschaft-dbh.de

mailto:ralf.fahrlaender@baugenossenschaft-dbh.de


Für Fragen steht Ihnen Herr Fahrländer telefonisch unter +49 7425 939-11 gerne
zur Verfügung.
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